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ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

GÖREVLENDİRME GİDERLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İdari ve Akademik 

personelin yurt içi/ dışı 

görevlendirme 

giderlerinin ödenmesi 

talebi alınır. 

İdari ve Akademik Personel Evrakın sevki 

Avans açılacak 

mı? 

Avans açılıp 

açılamayacağı 

değerlendirilir. 

Hayır Evet 

Ödeme evrakının 

hazırlanması 
Evrak kontrolü Onay 

Ödeme emri belgesi ve 

ekleri tahakkuk teslim ile 

SGDB’ na gönderilir. 

Görev dönüşü harcama 

belgelerinin teslimi 

müteakip Ödeme Emri 

Belgesi hazırlanır. 

İlgilinin görev dönüşünde 

avans mahsubu yapılır. 
Evrak Kontrolü  Onay 

Ödeme emri belgesi ve 

ekleri birer nüsha 

düzenlenip SGDB’ na 

gönderilir.  

Bir 

nüshası 

dosyaya 

takılır. 

Bir nüshası 

dosyaya takılır. 

 


